Musterfirma AG
Hertensteinstrasse 25, 5415 Nussbaumen

Herr und Frau
Hans und Petra Muster
Musterstrasse 15
8555 Nussbaumen


	

	



	Nussbaumen, 04.03.2021


Zahlungserinnerung 
Rechnung …… vom ….. in der Höhe von CHF …..

Sehr geehrte ….
Vielleicht haben Sie im hektischen Alltag übersehen, dass Sie unsere Rechnung noch nicht beglichen haben? 

Danke, dass Sie die Überweisung des offenen Betrages in den nächsten 10 Tagen vornehmen. Eine Kopie der Rechnung inklusive Einzahlungsschein erhalten Sie in der Beilage.

Sollten Sie Fragen zur Rechnungsstellung haben, zögern Sie nicht uns zu kontaktieren. 
Wenn Sie zwischenzeitlich den Betrag bezahlt haben sollten, können Sie dieses Schreiben selbstverständlich als gegenstandslos betrachten.
	Freundliche Grüsse
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Beilage erwähnt

